
 

 

46/2022 - AFFAIRE DU PERSONNEL - CREATION D’EMPLOIS PERMANENTS 2022 (complément) – ANNEXE 
 

Cadre 
d'emploi 

Missions (préciser) Motif 
Emploi 

(préciser 
l’emploi) 

Fonctions (détailler) 

Temps 
complet ou 
Temps non 

complet 
complet 

Durée 
hebdomadaire 

de service si 
non complet 

(…/35ème) 

A compter du 
….(date non 
rétroactive) 

Cadre d’emploi 
ou Grade 

Si 
recrutement 
par un agent 
contractuel 
précision de 

l’alinéa 

Si recrutement 
par un agent 
contractuel 

précision de la 
fourchette 
d'indices 
MAJORE 

Filière 
Administrative 

Gestion administrative des 
dossiers des agents 

Création 
Gestionnaire 

ressources 
humaines 

Gestion administrative des dossiers 
des agents de leur arrivée à leur sortie 
intégrant la gestion administrative du 
temps de travail, selon un portefeuille 
dédié ; ainsi que la gestion des paies. 

Temps 
complet 

  04/10/2022 
Adjoint 

administratif  
Article 3-2   indice 340 à 382 

Filière 
Administrative 

Gestion administrative des 
dossiers des agents 

Création 
Gestionnaire 

ressources 
humaines 

Gestion administrative des dossiers 
des agents de leur arrivée à leur sortie 
intégrant la gestion administrative du 
temps de travail, selon un portefeuille 
dédié ; ainsi que la gestion des paies. 

Temps 
complet 

  04/10/2022 
Adjoint 

administratif  
ppal 1ère classe 

Article 3-2   indice 351 à 473 

Filière 
Administrative 

Gestion administrative des 
dossiers des agents 

Création 
Gestionnaire 

ressources 
humaines 

Gestion administrative des dossiers 
des agents de leur arrivée à leur sortie 
intégrant la gestion administrative du 
temps de travail, selon un portefeuille 
dédié ; ainsi que la gestion des paies. 

Temps 
complet 

  04/10/2022 
Adjoint 

administratif  
ppal 2ème classe 

Article 3-2   indice 341 à 420 

Filière 
Administrative 

Gestion administrative des 
dossiers des agents 

Création 
Gestionnaire 

ressources 
humaines 

Gestion administrative des dossiers 
des agents de leur arrivée à leur sortie 
intégrant la gestion administrative du 
temps de travail, selon un portefeuille 
dédié ; ainsi que la gestion des paies. 

Temps 
complet 

  04/10/2022 Rédacteur Article 3-2   indice 356 à 503 

Filière 
Administrative 

Agent administratif 
assurant le secrétariat de la 
petite enfance 

Création 
Agent 

administratif 
petite enfance 

Assure le secrétariat du service petite 
enfance et apporte une aide 

permanente au responsable petite 
enfance, aux éducateurs de jeunes 

enfants en terme de gestion, de 
communication, d'information, 

d'accueil, de classement et suivi de 
dossiers. 

Temps 
complet 

  04/10/2022 
Adjoint 

administratif  
Article 3-2   indice 340 à 382 



 

 

Filière 
Administrative 

Agent administratif 
assurant le secrétariat de la 
petite enfance 

Création 
Agent 

administratif 
petite enfance 

Assure le secrétariat du service petite 
enfance et apporte une aide 

permanente au responsable petite 
enfance, aux éducateurs de jeunes 

enfants en terme de gestion, de 
communication, d'information, 

d'accueil, de classement et suivi de 
dossiers. 

Temps 
complet 

  04/10/2022 
Adjoint 

administratif  
ppal 1ère classe 

Article 3-2   indice 351 à 473 

Filière 
Administrative 

Agent administratif 
assurant le secrétariat de la 
petite enfance 

Création 
Agent 

administratif 
petite enfance 

Assure le secrétariat du service petite 
enfance et apporte une aide 

permanente au responsable petite 
enfance, aux éducateurs de jeunes 

enfants en terme de gestion, de 
communication, d'information, 

d'accueil, de classement et suivi de 
dossiers. 

Temps 
complet 

  04/10/2022 
Adjoint 

administratif  
ppal 2ème classe 

Article 3-2   indice 341 à 420 

Filière 
Administrative 

Mettre en œuvre les 
actions de communication 
de la collectivité 
 

Création 
Chargé de 

communication 
 

Animer des réseaux internes et 
externes, concevoir et gérer des outils 

et supports d’information et de 
communication, y compris 

numériques. Mettre en œuvre, suivre 
et évaluer les plans et actions de 

communication internes et externes 

Temps 
complet 

  04/10/2022 Rédacteur Article 3-3   indice 356 à 503 

Filière sociale 

Chargés de l’assistance au 
personnel enseignant pour 
la réception, l’animation et 

l’hygiène des très jeunes 
enfants ainsi que la 

préparation et la mise en 
état de propreté des locaux 

et du matériel servant 
directement à ces enfants 

Accroissement 
temporaire 
d'activité 

ATSEM 

Aider l’enfant dans l’acquisition de 
l’autonomie, surveiller la sécurité et 

l’hygiène des enfants, à assister 
l’enseignant dans la préparation et/ou 

l’animation des activités 
pédagogiques, à ménager et 

entretenir les locaux et les matériaux 
destinés aux enfants 

Temps non 
complet 

29,95/35ème 15/10/2022 
ATSEM principal 

2ème classe 
Article 3-1 indice 341 à 420 

Filière sociale 

Chargés de l’assistance au 
personnel enseignant pour 
la réception, l’animation et 

l’hygiène des très jeunes 
enfants ainsi que la 

préparation et la mise en 
état de propreté des locaux 

et du matériel servant 
directement à ces enfants 

Création ATSEM 

Aider l’enfant dans l’acquisition de 
l’autonomie, surveiller la sécurité et 

l’hygiène des enfants, à assister 
l’enseignant dans la préparation et/ou 

l’animation des activités 
pédagogiques, à ménager et 

entretenir les locaux et les matériaux 
destinés aux enfants 

Temps non 
complet 

21,85/35ème 15/10/2022 
ATSEM principal 

2ème classe 
Article 3-2   indice 341 à 420 



 

 

Filière sociale 

Chargés de l’assistance au 
personnel enseignant pour 
la réception, l’animation et 

l’hygiène des très jeunes 
enfants ainsi que la 

préparation et la mise en 
état de propreté des locaux 

et du matériel servant 
directement à ces enfants 

Accroissement 
temporaire 
d'activité 

ATSEM 

Aider l’enfant dans l’acquisition de 
l’autonomie, surveiller la sécurité et 

l’hygiène des enfants, à assister 
l’enseignant dans la préparation et/ou 

l’animation des activités 
pédagogiques, à ménager et 

entretenir les locaux et les matériaux 
destinés aux enfants 

Temps non 
complet 

29,95/35ème 01/11/2022 
ATSEM principal 

2ème classe 
Article 3-1 indice 341 à 420 

Filière sociale 

Chargés de l’assistance au 
personnel enseignant pour 
la réception, l’animation et 

l’hygiène des très jeunes 
enfants ainsi que la 

préparation et la mise en 
état de propreté des locaux 

et du matériel servant 
directement à ces enfants 

Accroissement 
temporaire 
d'activité 

ATSEM 

Aider l’enfant dans l’acquisition de 
l’autonomie, surveiller la sécurité et 

l’hygiène des enfants, à assister 
l’enseignant dans la préparation et/ou 

l’animation des activités 
pédagogiques, à ménager et 

entretenir les locaux et les matériaux 
destinés aux enfants 

Temps non 
complet 

21,85/35ème 01/11/2022 
ATSEM principal 

2ème classe 
Article 3-1 indice 341 à 420 

Filière sociale 

Veiller au bien-être des 
enfants et de les 

accompagner tout au long 
de la journée.  

Création 
Agent petite 

enfance 

Contribuer à assurer une prise en 
charge globale des enfants en 

collaboration avec l’auxiliaire de 
puériculture et l'éducateur de jeunes 

enfants. 

Temps 
complet 

 04/10/2022 Agent social Article 3-2 indice 340 à 382 

 


